
 
 

Consignes aux orateurs 
 

Tous les fichiers informatiques (PowerPoint®, vidéos, sons) doivent être téléchargés via un 
lien qui vous sera envoyé prochainement ou intégrés dans la salle de pré-projection au moins 2 
heures avant le début de la session ou la veille au soir. 
La version de PowerPoint® utilisée pour la projection en salle sera PowerPoint® 2021, version PC. 
En général, préférez le format pptx (compatible avec PowerPoint 2007/2010/2013/2016) pour 
enregistrer vos présentations. Nous vous demandons également d’utiliser le modèle powerpoint 
joint pour une meilleure harmonisation des présentations durant les JASFGG. 
 

PREPARER VOTRE PRESENTATION 

 

• Utilisez le modèle Powerpoint à télécharger ici : https://sfgg-events.org/consignes-orateurs/ 

• Taille standard : 16:9, format paysage. 

• Recommandation taille et police d’écriture : OPEN SANS  18. 

• Privilégiez des types de polices et de caractères courants.  

• Utilisez des images de bonnes qualités.  

• Pour privilégier la lisibilité de vos slides, nous vous recommandons de mettre une 
information principale par slide.  

• Respectez le droit d'auteur et l'anonymat des personnes sur vos images 
 

COMPATIBILITE MAC  

 
Sur Mac OSX, l'utilisation de PowerPoint® 2016+ et du format de fichier pptx garantit une 
meilleure compatibilité. Les présentations réalisées avec PowerPoint® version MAC sont 
compatibles sous les conditions suivantes : 

• Vos images doivent être au format jpeg, png (et non en pict). 

• Attention aux polices de caractères spécifiques à Mac OSX. Préférez les polices 
compatibles avec Windows (Arial, Calibri, Times New Roman, Symbol, ...) 

• Pour vos vidéos préférez les formats AVI, Wmv plutôt que le format natif Mac Mov 
(QuickTime) 

• Evitez le copier/coller pour les images ou les vidéos, utilisez la fonction "Insérer une 
image" ou "Insérer une vidéo". 

 

SUPPORTS ACCEPTES 

 

• Clé USB  

• Disque dur 
 
 

 

https://sfgg-events.org/consignes-orateurs/


 
 

DEPOSER VOTRE PRESENTATION 

 
Tous les fichiers informatiques (PowerPoint®, vidéos, sons) doivent être téléchargés via un lien 
diffusé en octobre ou intégrés dans la salle de pré-projection au moins 2 heures avant le début 
de la session ou la veille au soir. 
 
Important : nous vous rappelons qu'il ne sera pas possible de connecter votre ordinateur 
portable dans la salle ou d'insérer vos médias directement dans l'ordinateur de la salle. 
 
 

OUVERTURE DE LA PRE-PROJECTION 

 
Lundi 23 novembre : 8h00 - 17h45 
Mardi 24 novembre : 8h00 - 18h45 
Mercredi 25 novembre : 8h00 - 14h30 
 
 
 

DEROULE DE VOTRE PRESENTATION 

 
Lorsque vous arrivez à la console, si l'interface présente un "écran noir", appuyez sur la touche 
"Escape" ou "ESC" pour revenir à l'écran de votre session. 
 

• Ajustez les microphones, si nécessaire, et surtout ne les manipulez pas pendant votre 
présentation. 

• Lancez votre présentation, avant de commencer à parler. 

• A la fin de votre intervention et après les questions éventuelles, quittez votre 
présentation en appuyant sur la touche "Echap" ou "ESC". 


